
WEITERBILDUNG, DIE SICHERHEIT SCHAFFT 

SAW-BILDUNGSZENTRUM 

Mein Name ist Michelle Lange, ich bin 25 Jahre jung und wohne in Dortmund. Ich bin seit November 
ein Trainee bei der SAW – Bildungszentrum NRW GmbH Dortmund mache ich eine kooperative Aus-
bildung zur Kauffrau für Büromanagement. Ich fühle mich gut aufgehoben bei der SAW - Bildungs-
zentrum NRW GmbH.

Zu meinem Trainee Projekt gehört die Arbeit für die Trust-Jobs. Die Trust-Jobs ist eine zertifizierte 
Arbeitsvermittlung mit dem Schwerpunkt Sicherheit. Dort gehört es zu meinen Aufgaben die Stel-
lenanzeigen auf unseren sozialen Medien zu pflegen und Termine zu koordinieren.

Zusätzlich sitze ich mit Herrn Schendzielorz und Frau Domjahn in der Verwaltung von Dortmund, wo 
ich sie bei ihren Aufgaben unterstütze. Zu diesen Aufgaben gehören: schriftlicher und telefonischer 
Kontakt zu Kunden und Behörden, Verwaltung von Unterlagen, Überwachung und Einhaltung des 
Qualitätsmanagements im Unternehmen, Kundenempfang, Kundenbetreuung und das Erstellen 
von  Kundenakten.

Ich wachse mit meinen Aufgaben und wenn ich mal nicht weiterweiß, hilft mir einer aus dem 
Teamgerne. Zu meinen persönlichen Highlights gehören das super Team und die stets motivierten 
Teilnehmer.

Kontakt 
Michelle Lange
Tel: 0231 - 936 94 222
Email: info@trust-jobs.de


